POKYNY PRO VYUCTOVANI STIPENDIA (PROGRAM 5.A)

Po navratu z cesty je nutné stipendium vyuctovat, tzn. vylctovat cestovni naklady vs. schvalené finance.
Pozadované dokumenty z ISu, Redlné vyuctovani cestovnich nakladl a originalni doklady (jizdenky, faktury
aj.), viz nize bod 1-3, doructe na ekonomické oddéleni — schranka u podatelny (na jméno Lenka Chladkova).

K VYUCTOVANI JE NUTNE DOLOZIT:

1)

2)

3)

4)

Dokumenty z ISu: , Cdstky pfidélené studentovi k vyplaceni” a ,,Rozhodnuti o pfidéleni stipendia*
- v ISu vyhledejte svij spis dle €.j. MU-1S/210194/2022/XXXXXXX/PdF-2 a vytisknéte.

Excelovskou tabulku: ,Redlné vyuctovdni cestovnich ndkladi” (ke staZzeni zde: odkaz) — vyplnite dle Vasich
doklad® (faktury, jizdenky...), které predkladate z cesty k proplaceni, v¢é. komentare k polozkam a uvedte
celkovou sumarni ¢astku cestovnich nakladu.

Original doklady:

- za ubytovani - fakturu; v pfip. Bookingu dodat ,Rezervaci z Bookingu® a ,,Potvrzeni o platbé z
Bookingu“) + vypis z G¢tu o platbé za ubytovani;

- letenky, itinerar letu, Boarding Passy z obou smér( + vypis z ictu o platbé za letenku;

- jizdenky za bus, vlak, MHD;

- Ucastnicky poplatek;

- vizum...

= K platbam provedenych bezhotovostné je nutné dodat vypis z tGctu - detail vypisu s vazbou na cizi ménu
z dokladu/faktury/jizdenky.

= Doklady v podobé snimkti obrazovky jsou neakceptovatelné!

= Elektronické jizdenky MHD - je mozné stdhnout na strdnkach DP, resp. strankach systému, ktery je pro
bezkontaktni platby vyuZivan. V Brné je to aplikace Pipni a jed: https://www.pipniajed.cz/ - zde naleznete
(uplné dole) dotazy a odpovédi - "Mizu ke svym jizdenkdm dostat néjaky dariovy doklad?" Obdobny web
bude mit kazdy podnik/dopravce.

Odkaz na stazeni jizdenky: https://www.brnoid.cz/cs/eoc

Stravné 50 %: poskytuji pouze nékteré stipendijni programy. Vypocet se provadi na zdkladé realného ¢asu
zahajeni a ukonceni cesty a Casl prejezdd hranic vSech prejizdéjicich statd. Tyto Udaje je nutné uvést pfi
vyuctovani cesty. V pfipadé poskytnuté stravy v rdmci konference a ubytovani je nutné tyto skutecnosti uvést
do vyuctovani (napf. poskytnutd snidané v rdmci ubyt., poskytnuty obéd, vecefe v rdmci spolecenského
vecera apod.; prestavka na kavu se nepocita; doklady z restauraci se k proplaceni nepredkladaji!).

Pozor, stravné lze vyplatit pouze pfi fyzické Ucasti na konferenci // vyjezdu, neni mozné vyplatit stravné
u online podoby.

Veskeré doklady seradit, seSivackou pricvaknout na papir (pfip. pfilepit izolepou), odislovat a popsat

viz uvedeny priklad:

Doklad ¢. 1) jizdenka Brno — Praha
ad 1) vypis z Uctu za platbu za jizdenku

Doklad ¢. 2) letenka Praha — Barcelona - Praha
ad 2a) vypis z Uctu za platbu za letenku

ad 2b) itinerar letu

ad 2c) Boarding Passy (oba sméry)

Doklad €. 3) jizdenka Praha — Brno

Doklad €. 4) jizdenka MHD Barcelona
ad 4) vypis z Uctu za jizdenku MHD

Na zakladé takto sefazenych a odcislovanych dokladd vyplnit excelovskou tabulku , Redlné vyuctovdni
cestovnich nakladi”,


https://www.ped.muni.cz/media/3512887/realne_vyuctovani_cestovnich_nakladu.xlsx
https://www.pipniajed.cz/
https://www.brnoid.cz/cs/eoc

