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UVODEM

Standard pro zpracovani diplomovych praci studijniho programu PredSkolni pedagogika
vznikl v souladu s Pokynem dékana ¢. 1/2015 (v aktualnim znéni). Standard specifikuje
pozadavky na cile, obsah, formalni Upravy a hodnoceni diplomovych praci studijniho
programu Predskolni pedagogika. Vsechny ostatni nalezitosti téchto praci, véetné GDPR
(General Data Protection Regulation — nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob), musi byt v souladu s Pokynem déekana
¢. 1/2015 (v aktualnim znéni).

Studijni program Predskolni pedagogika je neucitelsky program, ktery navazuje na bakalaisky
studijni program UCcitelstvi pro materské skoly a rozsifuje zejména teoretické znalosti oboru
predskolni pedagogika (porozuméni kontextu soucasného predskolniho vzdélavani
V postmoderni situaci ¢i v komparaci se zahrani¢nimi zkuSenostmi apod.). Kromé rozsiteni
teoretickych znalosti v oboru poskytuje tento program také rozvoj dal§ich osobnostnich
a profesnich dovednosti potfebnych pro praci v malych tymech, v¢etné schopnosti metodicky
veést dalSi ucitele (zejména se stfedoSkolskou kvalifikaci) smérem k inkluzi v ptredSkolnim
vzdélavani a k podpofe jejich profesniho rozvoje.

Standard pro psani diplomovych praci se sklada ze tii kapitol. V prvni jsou charakterizovany
cile diplomovych praci. Soucasti kapitoly jsou také informace tykajici se zadavani témat.
Druha kapitola se podrobné&ji zabyva formalnimi nalezitostmi diplomovych praci, véetné jejich
rozsahu a zpusobu citaci, které se fidi aktualni verzi normy Americké psychologické asociace
(dale APA). ZavéreCna tieti kapitola seznamuje se zptisobem hodnoceni diplomovych praci.
Jeji soucasti je formulai pro hodnoceni diplomovych praci. Pro snadnéjsi celkové hodnoceni

je ptipojena slovni charakteristika jednotlivych hodnoticich stupiiti.

Vétime, ze Standard pro zpracovani diplomovych praci ve studijnim programu Predskolni

pedagogika bude napomocen jak studentiim, tak vedoucim diplomovych praci.



1 Cile diplomovych praci

Diplomové prace mohou studenti realizovat na vSech katedrach, které se podileji na vyuce
studijniho programu Predskolni pedagogika, ptipadné vyuzit kateder, které se podileji
na vyuce bakalatského programu Ucitelstvi pro materské skoly. Vyucujici na PAdF MU
zaddvaji ramcova témata zavérecnych praci do IS MU v aplikaci Rozpisy témat. Téma
diplomové prace v¢etné vedouciho prace muze navrhnout také student. Pokud S navrzenym
tématem vedouci prace souhlasi, vypisuje téma ptimo pro navrhovatele.
Téma by mélo souviset s pfedSkolnim vzdélavanim déti v matetskych Skolach, ptipadné
dalgich zafizenich ur¢enych pro péci o déti piedskolniho véku. Garant oboru provadi kontrolu
témat diplomovych praci a ma pravo odborné neodpovidajici témata po dohod¢ s vedoucim
prace zmehnit.
Cile diplomovych praci by mély prokazovat znalosti a dovednosti vymezené profilem
absolventa (piiloha 1). Z toho divodu by mély mit prace predev§im empiricky charakter.
K dil¢im cilim diplomovych praci patfi:

= prokazat schopnost orientovat se v aktualnich otazkach piedSkolniho vzdélavani

a tymove prace;
= jasn¢ a srozumitelné vymezit téma své diplomové prace a popsat vychozi stav poznani;

= pracovat s adekvatnimi primarnimi a sekundarnimi studijnimi prameny, citovat je dle
platnych norem a v souladu s etikou védecké prace, diskutovat a polemizovat s autory,
vyvozovat vlastni zavéry a doporucenti;

= vhodnym zplsobem interpretovat a vyvozovat zavéry k prokazani reflektivnich
dovednosti;

= prostfednictvim tvorby vlastniho textu prokazat kompetence stylistické, schopnost
vytvofit odborny text, udrzovat logickou linii kompozice prace bez gramatickych chyb;

= prokazat schopnost piesné formulovat otiazky a feSit problémy tvofivym zptisobem,
formulovat nové myslenky, které piinaseji dil¢i nové empirické poznatky a postupy

v oblasti predskolniho vzdélavani a tymové prace.



2 Formalni zpracovani diplomovych praci

Diplomova prace po formalni strance odpovida pozadavkim, které stanovuje Pokyn dékana
¢. 1/2015 (v aktudlnim znéni). Podrobny pravodce zpracovanim diplomové prace najdete

Vv interaktivni osnové Online modul — Zaverecna prace pro program Predskolni pedagogika.

Prace se sklada pravidla z teoretické a empirické Casti. Celkovy minimalni rozsah prace ¢ini
65 normostran u diplomové prace (tj. 117 000 znakd vcetné mezer). Jedna normostrana
odpovida 1 800 znakiim vcetné mezer na strdnku. Prace bude psana pismem Times New
Roman, velikost 12, tadkovani 1,5, okraje textu budou zarovnany rovnomérné do bloku.
V souladu s pozadavky paragrafu 4 zakona 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich bude
prace psana v ¢eském jazyce.

Prace musi v uvodu obsahovat prohlaseni autora ve znéni: Prohlasuji, Ze jsem diplomovou
praci vypracoval/a samostatné, s vyuzitim pouze citovanych pramenii, dalSich informaci
a zdroju v souladu s Disciplinarnim radem pro studenty Pedagogické fakulty Masarykovy
univerzity a se zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmeéné nekterych zakonii (autorsky zakon), ve zneni pozdéjsich predpisii.

Nasleduji podrobné&jsi pokyny k formalni podobé& a upravé prace.

2.1 Struktura prace

Diplomové prace by mély mit vyzkumny charakter, mohou byt zpracované jako prehledové ¢i
komparativni prace, ptipadn¢ muze jit o didakticky zamétené prace.

Prace zalozena na empirickém vyzkumu by méla na zéklad¢ zvolené vyzkumné strategie
prokazat schopnost formulovat cile, vyzkumné otazky ¢i hypotézy, zvolit vyzkumny vzorek
a vyzkumné metody, odpovidajicim zplisobem sebrat, vyhodnotit, analyzovat a interpretovat
vyzkumna data, ptipadné je porovnat s vysledky jinych vyzkumd.

Prace piehledova ¢i komparativni by méla piehledné, ucelené a systematicky shrnovat
souCasny stav feSené problematiky v dané oblasti, respektive porovnat informace
0 pedagogickych systémech ¢i o vzdélavani ze dvou (napt. narodnich) kultur.

Prace zamétena didakticky by méla prokazat schopnost zvolené téma obsahnout teoreticky
a nasledné je vhodné ptizplsobit cilové skupiné déti (napft. tvorba vzdélavacich programi ¢i

projektii, didaktickych pomticek apod.).



Pro typografické zpracovani muizete vyuzit Sablonu bakalaiské prace, kterou najdete
Vv interaktivni osnové Online modul — Zdvérecna prdce pro program Predskolni pedagogika,

kapitola 1.

Doporucujeme uzivat maximalné tfi urovné ¢lenéni kapitol: prvni uroven velikost pisma 16,
druha Groveni 14, tfeti Groven 12, zesilenym pismem. Uvod a Zavér se neisluji.

Uvod:

e predstaveni a zdivodnéni tématu diplomové prace, osobni a odborné duvody volby

tématu;
e vymezeni cile a zakladnich otazek prace;
e objasnéni postupu zpracovani prace;
e pojmenovani metod, které budou pouzity, a zdGvodnéni jejich vybéru.
Teoreticka Cast:

e vyklad kli¢ovych pojmu prace na zaklad¢ studia odborné literatury domaci i zahrani¢ni

véetné odbornych ¢asopist, jejich srovnani, interpretace, diskuse;

e zacClenéni tématu do kontextu souc¢asnych zkoumani, tj. piehled stavu znalosti o daném

problému, vcetné piehledové studie (reSerse);

e vyklad teorii a teoretickych konceptii, o které se opird empiricka ¢ast prace.

Empiricka ¢ast:
e metodologie vyzkumného Setieni (cile, otazky, piipadné hypotézy, vyzkumny soubor,
zpusob sbéru dat, etické otazky);

e analyza a interpretace vysledkd, reflexe a hodnoceni empirické casti s ohledem

na vymezené otazky, diskuse.

Zaveér
e shrnuti a zobecnéni poznatkll a zkuSenosti z teoretické 1 empirické ¢asti prace, vlastni
doporuceni, vlastni vysledky a zavéry;

e celkové zhodnoceni z hlediska naplnéni stanovenych cill, zodpovézeni hlavnich otazek

a ptinosu prace.



2.2 Citovani, parafraze

Citat je ptima citace textu, ktery je doslovné piepsan z jiného informacniho zdroje. Musi byt
jasn¢ oznacen ,,uvozovkami“, piipadné kurzivou. V bibliografickém odkazu se vzdy uvadi
¢islo stranky, z niz je citovano, jinak je citat bezcenny.

Parafraze je nepfima citace, ktera vlastnimi slovy vyjadiuje ptivodni autorovu myslenku a tim
ji stylisticky zapojuje do vlastniho textu prace. Parafraze musi co nejvérnéji zachycovat obsah
originalniho textu, vystihovat myslenky ptivodniho zdroje, v¢etné jejich pofadi a dalSich
souvislosti, bez zavadgjicich interpretaci ¢i nezadoucich zkresleni. Parafrazovanim autor prace
vysvétluje podstatu ciziho nazoru, jednoduseji nebo srozumitelnéji vyjadiuje mozna piilis
komplikovany cizi popis nebo vyklad problematiky. Pro parafrazi plati tytéz etické nalezitosti
jako pro uZiti citatu — je nutné uvést vychozi zdroj véetné ¢isla strany nebo stran (u rozsahlejsi

parafraze ¢i vytahu z textu).

Vice informaci naleznete v interaktivni osnové Online modul — Zdveérecna prdce pro program

Predskolni pedagogika, kapitola 9 a 10.

Odkazy na literaturu v textu prace

Odkaz v textu slouzi k identifikaci piivodniho zdroje. Ctenai by mé&l byt schopen na zakladé
uvedenych udaji nalézt dokument, ze které¢ho autor ¢erpal. Odkazy ukazuji §irsi teoreticky
kontext prace (na jaké prace autor navazuje, jak se orientuje v existujici literatufe) a slouzi
také k ochrané autorskych prav a ochrané pied plagiatorstvim (tj. kdyZz jsou cizi myslenky
vydavany za vlastni). Schopnost ctit autorskou etiku a korektn& uvadét pivod myslenek, o néz
se prace opira, patii k zdkladnim pfedpokladiim exaktniho uvazovani a védecké prace. Vice
k plagiatorstvi naleznete v Pokynu dékana ¢. 1/2015 (v aktudlnim znéni), Clanek 2/9
a Vv interaktivni osnové Online modul — Zavérecna prdce pro program Predskolni pedagogika,

kapitola 11.

V souladu s Pokynem dékana ¢. 1/2015 (v aktualnim znéni) budou odkazy v textu zachovavat
formu tzv. harvardského stylu,! tj. v kulatych zavorkach je uvedeno pFijmeni tviirce, rok
vydani a strana: (Novak, 2013, s. 123-125). Pokud je jméno soucasti textu, vV kulatych
zavorkach uvadime pouze rok vydani a stranu: (2013, s. 217). Pokud u dila neni uveden

autor, uvadime v zavorce nazev dila: (Akademicka ptirucka, 2006, s. 55). Vice dél jednoho

L APA http:/fwww.phil.muni.cz/wupv/home/studium/citacni-norma-apa



autora se stejnym rokem vydani odliSujeme malymi pismeny abecedy pfifazenymi k roku
vydani: (Novak, 2007a, s. 345). Pismena se potom uvadi i v zdvérecném soupisu pouZzitych

zdroji.

Odkazy na literaturu v seznamu pouZité literatury

Diplomové prace ve studijnim programu Predskolni pedagogika se tidi citatni normou APA.

v

Nize je uveden piehled zdkladnich typi cita¢nich zdznamt, podrobnéjsi informace Ize nalézt
na webovych strankiach Ustavu pedagogickych véd Filozofické fakulty MU

(http://pedagogika.phil.muni.cz/studium/citacni-norma-apa).
1. Citace monografii:
Bertrand, Y. (1998). Soudobé teorie vzdéldavani. Praha: Portal.

Kasikova, H. (1997). Kooperativni uceni, kooperativni skola. Praha: Portal.

Pokud jsou autofi dva, je mezi jejich jmény znak & a potadi jmen je stejné jako V ptivodnim
pramenu:

Mares, J., & Ktivohlavy, J. (1995). Komunikace ve Skole. Brno: MU CDVU.

Pokud je publikace dilem vice autorti, uvadi se nejvySe tfi jména. Je mozné citovat jméno

prvniho autora (obvykle praci rediguje) se zkratkou et al. (z lat. et alii = a jini):

Stielec, S. et al. (1998). Kapitoly z teorie a metodiky vychovy I. Brno: Paido.

2. Citace diplomové/zavéreéné CZV prace:

Tureckova, P. (2016). Zpiisoby prezentace vybraného uciva ze vzdélavaci oblasti Clovék
ajeho svet. (Diplomova prace). Brno: MU.

3. Citace ¢asti monografické publikace:

Hejny, M. (2005). Matematika. In V. Spilkova, Promény primdrniho vzdélivini v CR
(s. 175—191). Praha: Portal.

4. Citace prispévku ze sborniku:
Syslova, Z. & Majercikova, J. (2014). Profesni zdatnost ucitelek pro spolupraci s rodici:
situace v Ceskych a slovenskych matefskych skolach. In Z. Syslova, & V. Rodova (Eds.).

Predskolni vzdélavani v teorii a praxi. Jakd je soucasna situace v Ceskeé republice a zahranicni

vychodiska pro vzdélavani u nds, (s. 124—135). Brno: Masarykova univerzita.



5. Citace ¢lanku v serialovych publikacich:

Najvar, P. (2017). Zkoumani (kvality) vyuky: srovnani dvou piistupi. Pedagogika, 67(3),
19— 46.

6. Citace www stranky:

Katedra historickych véd Univerzity Pardubice. Pfedméty: Tvurci psani [online]. Dostupné
z www.khv.upce.cz/studeny/tvurcipsani.htm

Lukas, J. (2012). Pripravenost $koly kinkluzivnimu vzdélavani. Praha: NUV. [Online]
http://www.nuov.cz/uploads/AE/evaluacni_nastroje/19 Pripravenost_skoly k_inkluzivnimu

_vzdelavani.pdf



3 Hodnoceni diplomovych praci

Hodnoceni diplomové prace ma tii etapy v souladu s pfedméty, které jsou pro zpracovani
diplomov¢ prace vypisovany. Jsou to predméty:

- Diplomova prace — Projekt (ve 2. semestru);

- Diplomova prace (ve 3. semestru);

- Diplomova prace — Dokonceni (ve 4. semestru).
Tyto pfedméty si student zapisuje pod kody katedry, na niz piisobi vedouci prace.
Projekt musi spliiovat pozadované nalezitosti jak obsahové (viz piiloha 2), tak formalni (viz
bod 2 Standardu zpracovani diplomovych praci studijniho programu Predskolni pedagogika).
Student vlozi do IS zadani diplomové prace (vytah z projektu), teprve poté zapiSe vedouci
prace studentovi zdpocet. Pokud projekt neni vedoucim pfijat v fddném ani opravnych

terminech, student si pfedmét zapisuje jako opakovany.

PrubéZznou ¢innost spojenou s realizaci diplomové prace (a pfedmétu DP) musi student
prokazat zpracovanim alespon ¢asti diplomové prace, ktera ma formalni nalezitosti v souladu
sbodem 2 Standardu zpracovdni diplomovych praci studijniho programu Predskolni
pedagogika a naplnuje cile uvedené v bodu 1 tamtéz. Pouze na zakladé prokazani této ¢innosti

muze udélit vedouci prace zapocet.

Dokonceni diplomové prace znamena odevzdat praci po dohod¢ s vedoucim prace vcas
k zavérecné kontrole. Student je povinen zkontrolovat soulad kone¢né verze diplomové prace
s projektem, respektive se zadanim prace v IS, a piipadné upravit jeho znéni. Teprve po
schvaleni findlniho znéni diplomové prace vedoucim prace, mize student vlozit v fadném
terminu diplomovou praci do IS MU (zpravidla do 30. bfezna Vv jarnim semestru a do 30.

listopadu v podzimnim semestru).

Nasledn¢ student odevzda tisténou verzi diplomové prace ve dvojim vyhotoveni vedoucimu
prace. Ten zkontroluje a potvrdi spravnost v IS a ve spolupraci s vedoucim pracovisté vlozi
do Rozpisu témat v IS MU do 10 dnd jméno oponenta. Pokud vedouci prace zjisti, Ze prace
neodpovidd pozadavkim na zavéreénou praci, postupuje v souladu s Pokynem dekana

¢. 1/2015 (v aktualnim znéni).
Posudky zpracovavané vedoucim a oponentem diplomové prace musi byt v souladu:

- scili uvedenymi ve Standardu zpracovani diplomovych praci studijniho programu

Predskolni pedagogika;



- se strukturou hodnoceni uvedenou V ptiloze 3 Standardu zpracovani diplomovych

praci studijniho programu Predskolni pedagogika.

Kli¢ové pro celkové hodnoceni diplomové prace jsou posudky vedouciho a oponenta prace,
ale pfihlizi se i k pribéhu obhajoby a hodnoceni komise. Klasifika¢ni stupnici ECTS pro
hodnoceni zadverecnych praci je nasledujici:

- A vyborné (vyborny vykon ptevysujici dan kritéria)

- B velmi dobfe (nadprimérny vykon s minimem chyb)

- C dobre (primérny vykon s pfijatelnym poctem chyb)

- D uspokojivé (ptijatelny vykon s vétSim poctem chyb)

- E dostate¢né (vykon vykazuje minimalni naplnéni kritérii)

- F nedostate¢né (neptijatelny vykon)



PRILOHY

1. Profil absolventa
2. Projekt diplomové prace

3. Formulaf hodnoticiho posudku diplomové prace



Priloha 1

Profil absolventa studijniho programu PiedsSkolni pedagogika

V souladu s cili studijniho programu je absolvent po uspé$ném ukonceni studia schopen:

vysvétlit teorie, koncepty a metody, které reprezentuji aktualni problémy piedskolniho
vzdélavani;

vhodné¢ komentovat a interpretovat problematiku pfedSkolniho vzdélavani
V zahrani¢nim kontextu;

orientovat se v pedagogickém vyzkumu, jeho podstaté a ptinosech pro praxi;

vyznat se v pravnich otdzkéach tykajicich se déti prfedSkolniho véku a ptedSkolniho
vzdélavani;

diagnostikovat obtize a specialni vzdélavaci potieby déti predskolniho véku;

na zéklad¢ vysledka diagnostické ¢innosti vést dialog s poradenskymi zatfizenimi;
vytvafet intervenéni programy pro déti s obtizemi a specidlnimi vzdélavacimi
potiebami;

komunikovat s porozuménim, pochopenim a podporou s rodinami déti predskolniho
veéku;

manazersky fidit praci v malych tymech;

kriticky reflektovat vlastni praci;

dorozumét se v cizim jazyce.



Priloha 2

Projekt diplomové prace

Autor projektu, UCO

Studijni program

Téma prace Cesky

Kli¢ova slova ¢esky

Téma prace anglicky

Kli¢ova slova anglicky

Vedouci prace

Katedra

OSNOVA PROJEKTU
1. Vymezeni feSené problematiky a zékladnich pojmu (dle tématu prace).

2. Shrnuti dosavadniho stavu feSeni nebo poznani (stru¢nd reSerse, vychodisko pro cil prace,

formulace vyzkumnych problémi apod.).
3. Cil prace.
4. Pracovni postup (pfistup k feSeni, metody, techniky, nastroje apod.).
5. Organizac¢ni, materidlni a finan¢ni zabezpeceni prace (Casovy harmonogram prace aj.).
6. Pfedpokladané vyuziti vysledkl (zpusoby prezentace, publikace apod.).

7. Seznam literatury a odkazi (citované a vychozi informacni zdroje).



P¥iloha 3 Posudek diplomové prace (Posudek prace CZV)

MUN I smem
P E D pedagogiky

Posudek vedouciho/oponenta zavérecné/diplomové/bakalarské prace

Nazev prace:

Autor/ka prace:

Vedouci prace:

Oponent/ka prace:

Nazev oboru: Ugitelstvi pro 1. stupeti ZS / Ugitelstvi pro MS / Piedskolni pedagogika
Forma studia:

Pocet stran a priloh:

1. Koncepce prace

Téma a nazev prace

Podarilo se autorovi/autorce zavérecné prdce presné a jasné vymezit téma a logicky
formulovat nazev? Odpovida zvolené téma absolvovanému oboru / nevyhovuje pozadavkiim

oboru?

Cil prace a jeho naplnéni

Je cil zaverecné prdce jasné vymezen / neni jednoznacny / je formulovan nespravne? Je
zvoleny cil adekvatni ve vztahu k pozadovanému stupni vzdelani (bakalarské a magisterské
studium, celoZivotni vzdélavani)? Podarilo se tyto cile naplnit? Jsou vhodné formulovany

zavery?

Struktura prace
Ma prace logickou strukturu a provdzanost, je text jasné a logicky strukturovan / struktura
prace neni logicka / struktura neodpovida tématu a cili prace? Jaké je slozeni kapitol,

pripadné podkapitol?



2. Obsahové nalezitosti

Zhodnoceni teoretické i empirické ¢asti z hlediska odbornosti

Obsah prace vystihuje nazev prace / odpovida s vyhradou / neodpovida nazvu prace.
Prokazuje autor znalost adekvatnich teoretickych zdroji? Jaka je odbornost prace? Jsou
zvoleny a popsdany metody zdvérecné prdce? Jsou tyto metody adekvitni ve vztahu ke
zvolenému cili? V pripade, Ze jde o praci vyzkumnou, byla prokdzana dovednost pracovat se
zvolenymi metodologickymi nastroji a schopnost interpretovat sebrana data? V pripade, Ze
jde o praci metodickou, byla prokdzana schopnost tvorivé pracovat s tematem a naplnit

stanovené vyukové/vzdeélavaci cile? Vyuziva autor zahranicni zdroje? Vede odbornou diskusi

na zvolené téma? Jak interpretuje nazory jiz publikované?

Celkovy pFinos prace
Prinasi prace nové a zajimavé myslenky? Pristupuje autor k zadani tviircim a originalnim
zpiisobem? Jde o velmi prinosnou prdci / standardné prinosnou ¢i origindlni prdci / prdce

neni prinosem pro obor.

3. Formalni a stylistické naleZzitosti
Jazykova trovein a stylistika
Je prace bez gramatickych chyb a stylistickych nedostatkii? Je psana odbornym stylem

a spisovnym jazykem?

Korektnost citaci a prace se zdroji

Jsou citace korektni a v souladu se zvolenou normou / odpovidaji s vyhradou / neodpovidaji
normé (. rozlisuje autor/autorka mezi citaci a parafrazi, neprevazuji citace ,,z druhé ruky “
nebo citace a parafraze bez zjevného odkazu na zdroj)? Maji citace priméreny rozsah
vzhledem K rozsahu celého textu? Odpovida seznam zdrojii tématu prdace / odpovida

S vyhradou / neodpovida tématu?

Rozsah prace, formalni aprava, prilohy
Odpovida prace rozsahu, jenz je vymezen oborovymi standardy / odpovida s vyhradou /
neodpovida pozadavkim? Jsou respektovany zakladni typografické dovednosti pri zpracovani

textu? Doplnuji prilohy vhodné téma / netykaji se tématu / nejsou v praci uvedeny?



Navrh otazek k obhajobé:

Navrh hodnoceni prace:

Piiklad zavéreéného vyroku?: Student/studentka naplnila stanovené cile, které jsou ddny
charakterem studovaného oboru, prokdzal/prokdzala schopnost zorientovat se V tématu
I dovednost korektné pracovat s odbornou literaturou. Zavérecnd / bakalarska / diplomova
prace spliuje po obsahové i formadlni strance dané pozZadavky, a proto ji doporucuji

k obhajobe.

V Brn¢ dne podpis

2V konkrétnim hodnoceni smazat.



