Procvičení Průzkumníka

1. Najděte složku Ostatní na Vašem počítači na pevném disku D:.
2. Ve složce Ostatní vytvořte složku, která bude mít jméno stejné jako Vaše příjmení, např. Nováková.
3. Vytvořte složku Test ve složce Vašeho příjmení, tj. ve složce Nováková.
4. Zkopírujte myší do složky Test soubor A:\ WORD. doc
5. Otevřete si ve složce Test tento soubor, neměňte jeho obsah. Okno maximalizujte na celou plochu obrazovky. Přejděte pomocí ALT + Tab do Průzkumníka a pomocí tlačítek na Hlavním panelu zpět do Wordu. Pomocí nabídky Soubor  Konec  ukončete textový editor Word. 
6. Zkopírujte pomocí schránky naráz do složky Test všechny soubory z  A:\ obrazky .
7. Ve složce Test přejmenujte soubor WORD. doc na zkouška. doc.
8. Na disketě vytvořte v kořenovém adresáři (rootu - \) složku se jménem Zkouška. Využijte místní nabídku (pravé tlačítko myši).
9. Ve složce Zkouška vytvořte dvě složky (na stejné úrovni) s názvy První a Ivt. Využijte nabídku Soubor.
10. Složku Ivt přejmenujte na Druhá.
11. Pomocí myši zkopírujte složku Test do složky První.
12. Myší přesuňte obsah složky První do složky Druhá.
13. Z diskety z rootu zkopírujte libovolným způsobem do složky Zkouška soubor LOGO.doc.
14. Tento soubor ve složce Zkouška otevřete, dopište na jeho začátek slovo AHOJ a zvolte příkaz Soubor  Konec a provedenou změnu uložte.
15. Zjistěte velikost tohoto souboru.
16. Upravený dokument myší přesuňte do složky s Vaším jménem.
17. Z Vaší složky stejný soubor odstraňte do Koše.
18. Podívejte se na obsah Koše.
19. Obnovte daný soubor.
20. Smažte vše trvale z Vaší složky, tj. např. ze složky Nováková.
21. Totéž udělejte s Vaší složkou.


