Jak vytvorit studijni skupinu v MS TEAMS a jak do ni dostat studenty

1) Spustte MS Teams
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2) Po pravé strané programu ve vertikalni listé najdete polozku , Tymy“
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3) V zaloice Tymy najdete v pravém hornim rohu tlacitko na pfipojeni se k teamu nebo
vytvoreni nového.
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4) Zadejte vytvofit tym
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5) Zde si mizete zvolit z nabidky rGznych typl tymu. Pro nase potieby bude patrné stacit hned
ten prvni -, Trida".
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6) Tridu si nazvéte ndzvem vaseho predmétu. Do popisu mUzZete dat dopliujici informace, ale to
asi ve vétsiné pripadl nebude nutné.

Vytvofit tym

Uéitelé jsou vlastniky tyma pfedmétd a studenti se do nich zapojuji jako élenové. V ramci kaZzdého
tymu predmétu miZete vytvaret zadani a kvizy, zaznamendvat zpétnou vazbu pro studenty a zajistovat
studentdm soukromy prostor pro poznémky z poznamkového bloku pfedmétu.
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7) V nasledujicim kroku miZete pfimo pfidat studenty do svého predmétu. Vsichni by méli byt
dohledatelni podle jména nebo uca a v ptipadé Ze jde o pfedmét jen s malo studenty neni
problém je tam béhem chvile pridat. Pokud ma vas predmét student( vice, ukdZzeme si
jednodussi postup dale. Mizete tedy kliknout na ,PFeskocit”.
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8) Takto néjak by mél vypadat vas nové vytvoreny Tym.
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9) Hned vas navic pfivitaji dvé velka tlacitka — Nahrat vyukové materidly a vytvoreni
poznamkového bloku. Pro nas v tuto chvili bude asi daleZité nahrani vyukovych materiald-.
Po kliknuti na tlacitko nds systém prepne do zalozky , Soubory” kde mizZzeme nahravat nase
materialy.

Vitejte v predmétu Nas predmet SZ01010101

Zvolte, kde chcete zadit.

Nahrat vyukove materialy Vytvorit poznamkovy blok predmétu

10) Odkaz na soubory i dalsi dulezité funkce naseho tymu nalezneme i v horni listé...
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11) Ted'si ukaZeme jak mGZeme relativné snadno pridat velké mnozstvi studentt do naseho
tymu. V levé ¢asti najdeme ikonu tti tecek. Poté co na ni klikneme, tak prvni funkce
s vyskakovaciho menu je ,Sprava tymu“. Klkneme na ni.
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12) V nastaveni se nam automaticky zobrazi seznam ¢lend tymu. Zatim jsme zde sami Vpravo
muzeme vidét ikonu pfidat ¢lena. Ta nas vSak pouze hodi zpét k ruénimu pridavani ¢len( jak
jsme vidéli pfi zakladani tymu. My se prepneme do zalozky , Nastaveni“.
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13) V zaloZce nastaveni si rozklikneme polozku ,Kéd tymu“ a klikneme na tlacitko generovat.
Bude ndm vygenerovan unikatni kdd pro prihlaseni do tymu.
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15) Tento kdd pak jiz jen posleme studentiim, ktefi se pomoci néj dostanou do naseho
studijniho Tymu.



Zakladni prace v MS Teams

16) Kliknutim na ,,Obecné se dostaneme zpét do zdkladniho pohledu na nas tym. Kdyz se na toto

prostfedi podivame, vSimneme si, Ze ve spodni ¢asti je pole pro psani pfispévku, jehoz
soucasti mohou byt i dokumentové pfrilohy, gify nebo i jiny obsah.
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17)

Vitejte v nasem predmétu ! Zde budeme sdilet viechny studijni materidly. Budu zde pro vas k dispozici a budu reagovat na vade dotazy!
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18) Vas prispévek se bude zobrazovat i s pripojenymi médii...
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Vitejte v naSem predmétu | Zde budeme sdilet viechny studijni materialy. Budu zde pro vas k dispozici a budu reagovat na vase dotazy!
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19) Pokud by diskuze a sdileni v ramci jednoho kanalu bylo pro vas predmét neprehledné,
mUzZete pridat kanall vice a rozdélit je napfiklad po probiranych tématech. To udélame opét
pres ,tfi tecky”, podobné jako kdyZ jsme Sli do nastaveni. Tentokrat vsak klikneme na , pfidat

kanal“....
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20) Kanal si vhodné pojmenujeme, mizeme opét dodélat popis a uréime, zda je kanal pro
vSechny v tymu nebo jen pro nékteré uréené

Vytvoreni kanalu pro tym Nas predmét SZ01010101
Mazev kanalu

Jsou povolend pismena, cislice a mezery.

Popis (volitelny)

Pfidejte popis, aby ostatni snadno naili ten spravny kanal.

Ochrana osobnich Gdajd

Standardni — pfistupné viem uZivateldim v tymu v (D

D Automaticky zobrazovat tento kandl v seznamu kandli viech ufivateld
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21) Kanall miZeme mit celou fadu a vSechny budou fungovat stejné jako nas zakladni kanal.
MuZete zde sdilet pfispévky, soubory, diskuze...

Mh prevbmat STR101IA0EY

Y ==b
" %

Viehe v jndvedtul



22) Dodatecné kanaly navic mlzZete skryt (dokud tfeba nebude potfeba), smazat nebo jinak
upravit.
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23) V hlavnim (Obecné) kanalu miZete navic vytvaret zadani pros studenty.
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23a) Zadani se poté propise viem studentim ve vaSem tymu a mohou ho zde odevzdat (nebo
samoziejmé muZete urcit Ze ho budou odevzdavat jinde, tfeba v ISu

24) Kviz. Asi jste si vSimli, Ze kdy?Z jste klikli na ,,Vytvorit” u zadani, mohli jste si vybrat, jestli chete
vytvofit zadani nebo kviz. Kvizy se tvofi pfes MS Forms, coZ je podobné jako Formulare u
googlu pro ty z vas co jsou zvykli spiSe na né.



Formulafe
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