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1. Volba zavérecné prace

Ucelem z&vére¢né prace je ovéfit schopnost studenta zpracovat zvolené téma bakalaiské
nebo diplomové prace. Podstatou prace je vyreSeni problému vymezeného zadanim
a tématem zavérecné prace s ohledem na studovany obor Technickd a informacni
vychova. Prace by méla metodicky i obsahové prohlubovat a rozsifovat dany studijni
obor. Prace musi byt originalni, s dodrzenim veskerych zasad pro praci s informacnimi
zdroji a podklady; nesmi dojit k poruSeni autorskych prav.

Bakalarskd prace ma prokazat schopnost studenta pracovat s informacnimi zdroji,
provést rederdi stavajicich poznatkd v daném oboru a aplikovat tyto poznatky
na praktické priklady.

V diplomové praci, kromé prokdzani schopnosti prace s informacnimi zdroji, musi student
provést ovéfeni navrzeného pojeti zpracovavaného tématu pomoci nastroji vyzkumného
charakteru. V diplomové praci je pozadovan nastin vyzkumného Setfeni s popisem typu
zvoleného vyzkumu — kvalitativni nebo kvantitativni vyzkum.

Student si voli téma bakalarské nebo magisterské zavérecné prace nejpozdéji na zacatku
semestru, ktery predchdzi dv&ma poslednim semestrim pfislusného studia,
tj. ve 4. semestru bakalarského a ve 2. semestru navazujiciho magisterského studia.
Student si vybird z nabidky témat jednotlivych uciteld katedry (zvefejnénych v 1S)
a po domluvé s vedoucim prace si miZe navrhnout i téma vlastni. Na zakladé domluvy
s vedoucim prace mlze student nazvy i obsah prace v predstihu ménit.

2. Etapy zpracovani

V prvni etapé zpracovani Bc./Mgr. prace vypracuje student podrobny Projekt zavérecné
prace. Po posouzeni vedoucim prace je tento projekt zanesen do IS MU. Student si
na pocatku semestru, ktery predchdzi dvéma poslednim semestrim prisluéného studia
(tj. ve 4. semestru bakaldfského a ve 2. semestru navazujiciho magisterského studia)
registruje predmét "Bakalarska (Diplomova) prace - Projekt" a v dalsim semestru
"Bakalarska (Diplomova) prace" (BPp_TE, DPp_TE, BP_TE, DP_TE) a v poslednim
semestru studia "Bakalarska (Diplomova) prace - Dokonceni" (BPd_TE, DPd_TE). Zapocty
udéluje vedouci prace na zakladé pInéni stanovenych cilG.

V semestru, kdy si student zaregistruje predmét "Bakalarska (Diplomova) prace"
a po domluvé s vedoucim prace, musi probéhnout nejméné 5 konzultaci, jejichz
vysledkem bude minimalné polovina celé prace v pisemné podobé. Aktivita je na strané
studenta! Vedouci prace je povinen prib&zné kontrolovat praci studenta. V pfipadé malé
aktivity ze strany studenta mlZe vedouci préce cely projekt Uplné& zrusit nebo odloZit
na dalSi semestr.

V poslednim semestru studia si student zapisuje predmét "Bakalarska (Diplomova) prace
- Dokonceni" a opét probéhnou pravidelné konzultace s vedoucim prace — minimalné 5
s cilem pFipravy finalni verze prace. Vedouci prace je povinen pribé&Zné kontrolovat praci
studenta. V pFipadé malé aktivity ze strany studenta mize vedouci prace i v této fazi cely
projekt Uplné zrudit nebo odloZit na daldi semestr. Stejny postup mize zvolit, pokud
prace po formalni strance neodpovida Pokynu dékana ¢.1/2015.



Podle pokynl studijniho oddé&leni bude na zdkladé souhlasu vedouciho prace vlozen text v
elektronické podobé do IS a v tisténé podobé bude prace ve dvou exemplafich odevzdana
vedoucimu prace nejpozdéji 7 dni od vloZeni do IS, pokud vedouci prace neurdi jinak.
Oponenta zavérec¢né prace navrhuje vedouci prace. Za ptidéleni oponenta je odpovédny
vedouci katedry po dohodé s garantem oboru.

3. Formalni uprava a naleZitosti

Rozsah bakalarské prace je stanoven na minimalné 45 stran a rozsah diplomové prace
na minimalné 65 stran textu. Do rozsahu prace se zapocitavaji uvod, hlavni text, zavér,
seznam literatury. Text prace je vytiStén na kancelafském papiru formatu A4 pouze
na jedné strané. Vytisténé stranky jsou svazany pevnou tvrdou vazbou nebo krouzkovou
vazbou dle pokyn( vedouciho prace. Text vytist&né zavérecné prace je identicky s textem
prace vloZzené do IS. Soucasti vytisténé zavéreCné prace mohou byt pfilohy ve formé
CD/DVD nosice s prilohami, podklady, vytvorenymi elektronickymi studijnimi materialy
a pomUckami apod.

Formalni nalezitosti:
formét papiru
e kancelarsky papir A4 (jednostranny tisk);
okraje
e na levé strané okraj 3,5 cm, na pravé strané 2,5 cm;

e vzdalenost textu od horniho a spodniho okraje listu 2,5 cm se zahrnutim odkaz
pod Carou;

o zakladni &&sti textu maji velikost pisma 12 bodd — Times New Roman;
e nazvy kapitol, podkapitol se pisi zvéts§enym pismem (14, 16 bod{);
e pro zvyraznéni ¢asti textu lze vyuzit zménu typu pisma;
odstavce
e fadkovani 1,5;
e zarovnani do bloku, odsazeni 1,25 cm;
e mezi odstavci se pouziva mezera 3 nebo 6 bod{;
&islovani nadpist

e lze vyuzit vicelrovnové cislovani, max. tfi Urovné formatu Cislovani (1. droven
16b tucné, 2. Uroven 14 b tuc¢né, 3. Uroven 12 b. tuc¢né);

e pouziva se arabskych Cislic (1, 1.2, 1.2.1) — za posledni Cislici se nedéla tecka;

e hlavni kapitoly (prvni Groven) se uvadi vzdy na nové strance;



obrazky, tabulky, grafy
¢ na kazdy objekt (obrazek, tabulku, graf) musi byt odkaz v textu;
e Cisluji se souvislou fadou arabskych Cislic a doplnény popisnym textem;
e Cislovani a nazvy tabulek se pisi nad tabulky;
o dislovani a nazvy obrazkd, grafl se pisi pod obrazky, grafy;
e prevzaté obrazky, tabulky je tfeba citovat (uvést autora, zdroj);

Ostatni formalni nélezitosti s Sablonou vhodnou k vypracovani zavérecnych praci jsou
uvedeny na strankach Ustfedni knihovny Pedagogické fakulty:

http://katedry.ped.muni.cz/knihovna/prakticke-informace/studenti/zaverecne-prace

VesSkery prevzaty text, zdroje, odkazy a podklady je treba citovat dle norem
CSN IS0 690 a CSN ISO 690-2.

Generator citaci a metodika k citacim je uvedena na:

http://www.citace.com/

http://katedry.ped.muni.cz/knihovna/e-zdroje/uzitecne-odkazy/vse-o-citovani

V seznamu odborné literatury a informaénich zdroji musi byt uvedeny viechny prameny
pouZité pfi zpracovani bakalaiské & diplomové prace, s prevahou primarnich zdroju.

4. Struktura prace a prilohy

ZavérecCna prace musi spliovat formalni nalezitosti a strukturu odborné a védecké prace.
BakalaFska prace mize mit formu kompilaéni, pfehledovou s ohledem na specifika oboru
nebo muZe byt zpracovdna se zaméfenim na tvorbu uéebnich textt, ué¢ebnich pomucek &
jinych didaktickych materidld. U bakaldfské prace neni vyzadovdna empiricka
(vyzkumna) cast. Diplomova prace reflektuje hlubsi nahled studenta na zadané téma.
Soucasti diplomové prace je ovéreni dané problematiky i pomoci kvalitativnihno nebo
kvantitativniho vyzkumu.

Orientacni struktura zavérecné bakalarské prace:

titulni list;

bibliograficky zaznam, anotace a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce;
e prohlaseni a podékovani;

e oObsah;

e (vod s formulaci cile bakalarské prace;

e zpracovani teoretické ¢asti s ohledem na odbornost, pedagogiku a didaktiku;

o praktickd &ast s formulaci fe$eného problému a cill;
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http://www.citace.com/
http://katedry.ped.muni.cz/knihovna/e-zdroje/uzitecne-odkazy/vse-o-citovani

e popisy metod a postup(;

o diskuse vysledk( praktické ¢asti;
o Zzaveér;

e literatura a informacni zdroje;

e seznam obrazkl a pfiloh;

e prilohy;

Orientacni struktura zavérecné diplomové prace:

e titulni list;

bibliograficky zaznam, anotace a klicova slova v ¢eském a anglickém jazyce;
e prohlaseni a podékovani;

e oObsah;

e Uvod s formulaci cile diplomové préace;

e zpracovani teoretické Casti s ohledem na odbornost, pedagogiku a didaktiku;
e praktickd &ast s formulaci fe$eného problému a cild;

e popisy metod a postupQ;

e pouzité metody zkoumani (kvalitativni nebo kvantitativni vyzkum);

e popis a realizace vlastniho vyzkumu;

o diskuse vysledk( praktické ¢asti;

o ZzAavér;

¢ literatura a informacni zdroje;

e seznam obrazkl a pfiloh;

e prilohy;

Soucasti zavérecnych praci mohou byt vystupy ve formé elektronickych a didaktickych
textl a aplikaci, u¢ebnich pomdcek, vyrobkd apod.



5. Obhajoba

Obhajoba zavére¢né prace predstavuje ucelenou formu predstaveni vlastni prace
a vysledkl, ke kterym autor zavéreéné prace dospél. K prezentaci prace je zadouci, aby
si student pripravil struény popis dileZitych bodt vyplyvajicich z obsahu vlastni prace:

e odlvodnéni volby tématu;
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e postup tvorby prace, zejména s durazem na stanovené cile, ukoly, hypotézy,
zvolené metody a jejich naplnéni;

e zavéry a doporuceni, ke kterym student dospél, prakticky i teoreticky pfinos
vlastni préace, pfipadné naznaéeni nové se objevivdich problémd;

e pripravené odpovédi na dotazy a pfipominky v oponentskych posudcich od
vedouciho a oponenta prace;

S ohledem na studovany obor Technicka a informacni vychova je doporuceno, aby si
student pripravil prezentaci v el. formé (PowerPointova prezentace, webova aplikace,
video tutorial, 2D a 3D obrazky a animace apod.) a prezentoval je s vyuzitim datového
projektoru. Pokud je jednim z vystupl prace tvorba ucebni pomicky, uéebniho textu,
didaktického materidlu apod., je tfeba zahrnout do vlastni obhajoby i kratkou praktickou
ukazku.

V Brné dne 11. 1. 2016 Ing. Zdenék Hodis, Ph.D.

vedouci katedry
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