
                                                                                                       

CCOO  DDĚĚLLAATT,,  KKDDYYŽŽ  CCHHCCII  VVĚĚDDĚĚTT......  
  

 Jak se stát čtenářem knihovny 
 - potřebujete kartu ISIC, STUDENT nebo PRŮKAZKU  
   studenta CŽV, zaměstnaneckou kartu 
 - musíte se zaregistrovat v půjčovně nebo knihovně 
  západních jazyků ÚK PdF MU 
 - seznámit se s knihovním systémem Aleph pro   
  vyhledávání knih, skript, učebnic, časopisů a  
  podmínkami pro půjčování dokumentů (knihovní řád je  
 dostupný na http://www.ped.muni.cz/wlib/, 
 - po registraci můžete využívat všech knihoven MU 

 
 Kdo se může stát čtenářem 

 - zaměstnanec  nebo  student MU 
 - veřejnost (platí poplatek 200 Kč/rok a je mu  
  vystavena Průkazka externího čtenáře) 
    

 Kde najdu jednotlivá oddělení knihovny a informace 
o knihovně 
Půjčovna studijní literatury – suterén Poříčí 9 
Studovna – suterén Poříčí 9 
Knihovna západních jazyků – 5. patro Poříčí 9 
 

 Jaká je otvírací doba knihovny  
Otvírací dobu jednotlivých oddělení knihovny a další 
informace o knihovně lze získat na Internetu 
http://www.ped.muni.cz/wlib/,  prostřednictvím nástěnky 
před studovnou (novinky) nebo na letácích ve studovně. 
 

 Jaké služby knihovny mohu využívat 
- výpůjční služby – prezenční a absenční 
- meziknihovní služby 
- informační služby – bibliografické, faktografické  
  informace o dokumentech, informace o elektronických  
  zdrojích 
- rešeršní služby pro studenty a zaměstnance PdF  
- informační lekce a konzultace týkající se vyhledávání,   
  zpracovávání, využívání odborných  informací (literatury) a 
  elektronických zdrojů 
- kopírovací služby 
- tisk a skenování 
- e-learningové vzdělávání (moodle, IS MU) 

 Jaké dokumenty v knihovně naleznu 
Půjčovna - skripta, učebnice, beletrii 
Studovna odborné monografie, skripta,  učebnice, 
časopisy, CD-ROMy, kazety (pouze prezenční výpůjčky) 
Knihovna záp. jaz. - anglické a německé jazykové  
učebnice,  beletrii, kazety 
! Knihy v půjčovně a v knihovně západních jazyků se 
půjčují absenčně (mimo knihovnu), knihy a časopisy ve 
studovně se půjčují prezenčně (pouze ve studovně, popř. 
přes noc)! 
 
 Jak zjistím, kde je kniha umístěna a co potřebuji znát 

pro její vypůjčení 
V knihovním katalogu lze nalézt u dokumentů různé  
lokace (umístění – pole Sbírka) a signaturu: 
ÚK-půjčovna - signatura SPEC 4/9 (kniha se nachází 
v půjčovně) 
ÚK-studovna- signatura 324 LECHT (kniha se nachází ve 
studovně ve volném výběru) 
ÚK- studovna(sklad) – signatura I-9331 (kniha se nalézá 
ve studovně ve skladu a musím o ni požádat pracovníka 
studovny) 
ÚK-depozitář – signatura 1658 (kniha se  nachází mimo 
knihovnu a bude připravena do druhého dne) 
ÚK – záp.jaz.- signatura D821 LIND (kniha se nachází 
v knihovně západních jazyků) 
Katedra biologie – kniha se nachází pouze na katedře 
biologie 
 
 Jaké možnosti poskytuje  katalog Aleph 
V katalogu lze vyhledávat podle různých kritérií (název  
díla, autor, předmětové heslo, signatury,...), prohlížet 
rejstříky (názvové, autorské, ..), ukládat výsledky 
vyhledávání,  
prodlužovat , rezervovat knihy, prohlížet novinky 
v knihovnách MU. K některým úkonům je potřeba 
přihlášení do katalogu, viz. Čtenářské konto v odstavci  
Jak si prodloužit a rezervovat knihu. - návody pro práci 
s katalogem Aleph najdete na webu knihovny 
http://www.ped.muni.cz/wlib/, na letácích ve studovně a  
u každého PC v jednotlivých odděleních knihovny nebo 
 vám pomohou zaměstnanci knihovny 

 Jak si prodloužit nebo rezervovat knihu a 
jaké jsou pokuty za prodlení 
Knihy z půjčovny, knihovny záp. jazyků a 
z depozitáře se půjčují na 1 měsíc s možností 
dvojího prodloužení, pokud kniha není rezervovaná.  
Rezervovat knihu lze v případě, že jsou všechny 
výtisky od jednoho titulu vypůjčené. Rezervovaná 
kniha je v knihovně připravena k vyzvednutí po 
dobu jednoho týdne a čtenář je vyrozuměn e-
mailem. Pokud si ji nevyzvedne, je kniha 
postoupena dalšímu čtenáři ve „frontě“ rezervací. 
Pokuta za prodlení vrácení knihy činí 5 
Kč/kniha/den. 
Pokuta za prodlení vrácení knih ve studovně činí 
10 Kč/kniha/HODINA! 
Prodlužovat, rezervovat, sledovat poplatky 
z prodlení je možné z tzv. ČTENÁŘSKÉHO 
KONTA, ke kterému se lze přihlásit pomocí čísla 
UČO a sekundárního hesla. 
 

 Jak získám knihy které nejsou v knihovnách 
v Brně? 
Knihy jsou dostupné prostřednictvím meziknihovní  
výpůjční služby (na území ČR) nebo prostřednictvím 
mezinárodní výpůjční služby (mimo území ČR). 
Zjišťuje paní Szabová (přízemí Poříčí 9). 
 

 Jak se dostanu k vysokoškolských pracím 
Ve studovně jsou uloženy diplomové, disertační a 
habilitační práce z let 1997-2007. Částečně jsou 
k dispozici také bakalářské práce. Všechny práce 
jsou k nahlédnutí pouze prezenčně.  
Od roku 2006 jsou plné texty vysokoškolských  
prácí i s posudky uloženy v Informačním systému 
MU 
 

 Kde se dozvím, jaké elektronické zdroje jsou 
na MU přístupné 
K informaci o elektronických informačních zdrojích 
slouží webové stránky knihovny nebo adresa 
http://library.muni.cz/ezdroje/. Připojit se k nim dá 
pouze z PC na MU nebo prostřednictvím proxy či 
VNP serveru. Viz .webová adresa výše. 



                                                                                                       

 Jak jsou řazeny noviny, časopisy a knihy  ve studovně 
U novin je k dispozici aktuální číslo a poslední měsíc, 
ostatní tisk je uložen ve kladu. 
Časopisy jsou řazeny na abecedně. Vždy je vystaveno 
aktuální číslo a pod ním ostatní čísla posledního 
odebíraného roku. Starší ročníky jsou uloženy ve 
skladu a dostupné na vyžádání. 
Knihy, učebnice a skripta jsou řazeny podle oborů, 
které mají číselné označení.  
0. Všeobecnosti (slovníky, příručky) 
1. Filozofie, náboženství  
2. Psychologie 
3. Pedagogika, speciální a sociální pedagogika 
4. Společenské vědy, sociologie, statistika,  
   demografie, politika, ekonomie, právo, správa,  
  sociální péče, vzdělávání,   národopis  
5. Matematika, fyzika, chemie. Přírodní vědy  
6. Užité vědy. Lékařství. Technika  
7. Umění. Sport. Hry  
8. Jazykověda. Filologie. Literatura  
9 Geografie. Životopisy. Dějiny 

V rámci každého oboru je ještě podrobnější dělení. 
 

 Chci se přihlásit k PC ve studovně 
- musím znát své SEKUNDÁRNÍ HESLO, které se 
  požívá také při přihlašování do knihovního  katalogu   
  Aleph 
- pokud jej neznáte, můžete si jej vytvořit v IS MU  

 
 K čemu mohu využívat PC v knihovně? 

 4 PC půjčovně, 1 PC v knih. záp. jazyků a 2 PC  
 ve studovně („na stojáka“) 
 - k vyhledávání v knihovním katalogu Aleph  
Ostatní PC ve studovně 
- k prohledávání jiných knihoven a elektronických zdrojů 
- k psaní  textů 
- k prohlížení CD ROMů 
- ke vstupu do IS MU 
- k tisku (k dispozici jedna laserová tiskárna,  
  papír lze zakoupit u pracovníka studovny) 
- ke skenování  
Kromě počítačů ve knihovně máte k dispozici 
celouniverzitní počítačová studovna MU  

na Komenského nám. 2, která je otevřena 24 hodin 
7 dní v týdnu. K dispozici je 129 PC, tiskárny, kopírky.  
Bližší informace na http://ups.muni.cz/. 
 
 Jak kopírovat 
Ve studovně jsou k dispozici dvě kopírky s bankovníkem, 
kde si lze nabít ISIC nebo kopírovací kartu (papírovými 
bankovkami). Dále je možné využít tří kopírek ve vstupní 
hale - přízemí Poříčí 9. 
 
 Lze připojit ve studovně notebook 
- bez připojení k Internetu – ve studovně je několik volných  
  elektrických zásuvek k tomuto účelu 
- s připojením k internetu – přes wi-fi, návod na webových  
  stránkách knihovny  
 
 Kde se dovím o novinkách v knihovně   
- na webových stránkách knihovny, na nástěnce před  
 studovnou, na letácích nebo na elektronické nástěnce 
 v ISu 
- knižní novinky lze sledovat v Alephu v sekci Novinky 
 
 E-learningové kurzy pořádané ÚK PdF MU –  
  volitelné předměty 
- dostupné v systému Moodle - Jak pracovat 
s informacemi  - 2 kredity, ukončen zápočtem  + volně 
dostupný RING - http://moodlinka.ped.muni.cz 
- dostupný v IS MU - KPI –Kurz práce s informacemi –  
(ve spolupráci s ÚK FF a Kabinetem knihovnictví) –  
4 kredity,  ukončen zkouškou – http://is.muni.cz 

 
 
 
 
 

Své připomínky, náměty, dotazy může psát na 
e-mailovou adresu wlib@ped.muni.cz nebo 

odesílat pomocí formuláře na webových stránkách 
knihovny http://www.ped.muni.cz/wlib 

(odkaz Napište nám). 
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