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Vorgaben zur Abfassung der Texte 
 
Word-Dokument: 5 Seiten A4, d.s. 160 Zeilen (inklusive Abstract und Literaturangaben) 
Rand: oben, unten, rechts, links: 2,5 cm 
Schrift: Times New Roman, linksbündig, keine Silbentrennung, nach Möglichkeit keine 
Fußnoten 
Schriftgröße: 12 Punkt 
Gliederung:  

• Titel des Beitrags 
• Name des Autors/der Autorin, Dienststelle, Land 
• Abstract 
• Text in Abschnitte gliedern (1; 1.1; 1.2; 2.2.1 ...); Absätze nicht einrücken 
• Literaturangaben 
• Angaben zum Autor/zur Autorin, Kontakt- und E-Mail-Adresse (ca. 4 Zeilen) 
• wünschenswert: ein Gutachten zum Beitrag sowie Angabe des Gutachters / der 

Gutachterin (Name, Titel, Institution). 
 
Zitation (Beispiel): 

• Nach GNAIGER (2001) ist von Bubenarbeit dann zu sprechen, „wenn über 
Sozialisation gelernt, dichotom verstandene Geschlechterrollen hinterfragt, bewusst 
gemacht und die Rollenidentifikationsmöglichkeiten für Männlichkeit erweitert 
werden“ (Gnaiger 2001, S. 9). 

 
Literaturangaben (am Ende de Beitrags):  

• Selbständig erschienene Werke: 
Nachname, Vorname: Titel des Werks. Untertitel (sofern vorhanden), Auflage (nur 
wenn das Werk bereits mehrmals aufgelegt wurde). - (Bindestrich) Ort: Verlag, 
Erscheinungsjahr.  

• Nicht selbständig erschienene Werke: 
Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. In: Nachname, Vorname (Hrsg.): Titel, 
Fundstelle. - Ort: Verlag, Jahr. 

• Aufsätze in Zeitschriften:  
Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. In: Zeitschrift Nummer/Jahr, Fundstelle.  

• Internetressourcen: 
URL, Abrufdatum und nach Möglichkeit Autor und Titel der Quelle. 

 
 
Zur Beachtung! 
Grafiken: in den Text einbauen; die Wiedergabe erscheint im Druck schwarz-weiß und muss 
auch im A5-Format noch lesbar sein. 
Nach Möglichkeit keine Photos. 
 
 
 


